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Office 365 als Lernplattform
Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte,

die vergangenen Monate haben gezeigt, wie wichtig die elektronische Kommunikation geworden ist. Um
das ,Lernen zu Hause” auf eine breitere Basis zu stellen, haben wir uns als Schule in Absprache mit Leh-
rerkollegium, Elternbeirat und Schiilersprecher in groRer Ubereinstimmung dafiir ausgesprochen, Microsoft
Office 365 als Lernplattform fiir unsere Schule zu nutzen. Diese MaRnahme sieht vor, dass Ihr Kind eine kos-
tenfreie Schilerlizenz bekommen wird, welche fir die Dauer der Schulzugehérigkeit folgende Leistungen bein-
haltet:

e Kostenlose Nutzung vieler Microsoft-Programme (z. B. Word, PowerPoint, Excel, OneNote, Teams, usw.)
in der Online-Version und als Office-Paket zur Installation am Computer

e Installation der Software auf bis zu 15 Endgeraten je Schiiler (PCs, Smartphones, Tablets)

e Nutzung des Microsoft-Dienstes OneDrive mit 1 TB Cloud-Speicher pro Schiiler

Die Nutzung von Office 365 bringt eine Reihe von Vorteilen und neuen Maéglichkeiten mit sich. Einige wichtige
Aspekte sind:

o Moglichkeit, mit Office-Programmen ortsunabhangig zu arbeiten und Unterrichtsinhalte abzurufen
e Zusammenarbeit auch auBerhalb der Unterrichtszeit zwischen Schilern untereinander bzw. zwischen
Schilern und Lehrern

e Erleichterung des Austauschs von Materialien, z. B. im Krankheitsfall
e optimale Vorbereitung auf das Berufsleben

Flir unsere Unterrichtspraxis bedeutet das jedoch nicht, dass die bisherigen Medien wie z. B. Tafel, Hefte,
Blicher oder Schreibmaterialien weniger genutzt oder gar abgeschafft werden sollen. Vielmehr soll in Zukunft
zu den genannten Elementen nur eine weitere Komponente hinzukommen.

Als ersten Schritt muss sich Ihr Kind lediglich mit seinem Account registrieren. Die Einteilung in Klassen sowie
Zuteilung von Materialien wird von Seiten der Schule vorgenommen. Eine genauere Einfiihrung der Schiilerin-
nen und Schiiler in die Moglichkeiten der verschiedenen Applikationen wird im Prasenzunterricht erfolgen.

Im Anhang finden Sie Hinweise zur Anmeldung (Erste Schritte und FAQs) sowie eine Einwilligungserklarung
zur Nutzung von Office 365. Diese Einwilligung geben Sie bitte unterschrieben an die Klassenleitung zuriick!

Mit freundlichen GruRen

gez. Werner Grol3, RSD gez. Tobias Peter, StR(RS)
Schulleiter
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Office 365 — FAQs und erste Schritte

Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte,

in den nachfolgenden Punkten erhalten Sie wichtige Hilfen und Informationen zur Anmeldung und Einrichtung
von Office 365.

(1) Erstanmeldung
Grundsatzlich sind alle Accounts der Schiiler gleich aufgebaut. Die Zugangsdaten sind

www.office.com
vo.nachname@s.rs-wkbg.de (Nutzername)
Schule1234 (Kennwort flir Erstanmeldung)

Ich werde es an einem konkreten Beispiel erldutern. Der FuRballspieler Thomas Miiller hatte bei uns an der
Schule die folgenden Zugangsdaten

Umlaute wie i werden wie th.mueller@s.rs-wkbg.de (Nutzername)

im Kreuzwortrétsel aufgelost Schule1234 (Kennwort fiir die Erstanmeldung)

Anfangsbuchstabe von Schule
grol3, keine Leerzeichen

Sie werden nach der Erstanmeldung aufgefordert, selbst ein Passwort auszuwahlen, das Sie sich gut merken
sollten.

Das Passwort zu den einzelnen Programmen, die Office 365 zur Verfligung stellt, ist fir jede Anwendung
gleich. Zusatzlich ist der Nutzername auch eine Emailadresse, die bei Microsoft Outlook hinterlegt ist.

Um eine aussagekraftige Riickmeldung zu erhalten, ob alle Accounts angelegt sind und auch funktionieren,
ist es wichtig, dass sich lhr Kind unbedingt innerhalb einer Woche anmeldet.

Bei Verlust des Kennworts oder auftretenden Problemen wenden Sie sich bitte an einen Lehrer der Klasse
oder an mich.

(2) Office 365

Office 365 ist eine von Ihrem PC und den darauf installierten Programmen véllig unabhangige, webbasierte
Oberflache, das lhnen die bekannten Programme von Microsoft zur Verfligung stellt. Diese Programme kén-
nen auch rein Gber einen Browser genutzt und aktiviert werden. Da nicht alle Browser alle Programme ein-
wandfrei unterstiitzen, empfiehlt es sich aber, Giber die Oberflache die entsprechenden Apps zu installieren.

Flr die Arbeit im Unterricht ist vor allem die App Teams wichtig, diese kann auch Gber die bekannten App-
Stores auf mobilen Geraten installiert werden.

Damit lhr Kind auf die von uns zur Verfiigung gestellten Materialien zugreifen kann, ist es unbedingt erfor-
derlich, sich mit dem Account der Schule (siehe Punkt (1) Erstanmeldung) zu registrieren, auch wenn sie
bereits einen eigenen Office-Account besitzen.



Sie brauchen lhr bestehendes eigenes Microsoft Office nicht zu Uberspeichern. Die lokale Installation des je-
weils aktuellen Office-Pakets auf bis zu 15 privaten Endgeraten fiir die Dauer der Schulzugehorigkeit ist ledig-
lich ein zusatzliches Angebot.

(3) EDV-Nutzungsordnung und Einverstandniserklarung zur Nutzung von Office 365

Die Nutzung von Office 365 ist prinzipiell freiwillig und eine Ablehnung der Nutzung soll natiirlich zu keinen
Nachteilen fihren. Unter den aktuellen Umstanden ist dies natirlich nur schwer umzusetzen. Wir sehen die
Moglichkeiten von Office 365 als Erweiterung des Prasenzunterrichts, der diesen nicht ersetzen soll und kann,
aber uns und lhren Kindern eine gemeinsame Plattform erdffnet, auch aulRerhalb des Prasenzunterrichts zu-
sammenzuarbeiten, untereinander in Kontakt zu treten und Materialien auszutauschen.

Durch die Unterzeichnung der EDV-Nutzungsordnung und der Einverstandniserklarung zur Nutzung von

Office 365 geben Sie Ihre Zustimmung, dass Sie und Ihre Kinder Office 365 in Ubereinstimmung mit den an der
Schule geltenden Regeln, den rechtlichen Rahmenbedingungen und den Geboten der Hoflichkeit nutzen wer-
den. Selbstverstandlich wird eine regelmaRige Einweisung in die EDV-Nutzungsordnung im Rahmen des
IT-Unterrichts nachgeholt werden, sobald dies wieder moglich ist.

(4) Arbeit mit Office 365

Mit Office 365 wollen wir eine einheitliche Basis schaffen, auf der Ihre Kinder Aufgaben und Materialien der
Schule zur Verfiigung gestellt bekommen. Es ist fiir die Arbeit zu Hause nicht gleich unbedingt erforderlich,
dass jedes Kind sofort ein eigenes digitales Endgerat zur Verfiigung gestellt bekommt. Fiir die meisten An-
wendungen — auch fiir die Teilnahme an Videokonferenzen, das Offnen und Abgeben von Aufgaben — reicht
oft auch schon ein Mobiltelefon mit Internetzugang aus. Hilfreich ist hier auf jeden Fall die Installation der App
Teams (gleiche Zugangsdaten). Fiir ein Gbersichtlicheres Bearbeiten von Aufgaben ist es naturlich — sofern
moglich — auch sinnvoll, die App zusatzlich auch auf einem lokalen Endgerat (PC, Notebook,...) zu installieren.

Die App Teams kann von einem einzelnen Nutzer auch parallel auf mehreren Geraten genutzt werden. Bei
verschiedenen Nutzern (mehrere Kinder) an einem Gerat muss sich aber zuerst ein Nutzer abmelden, damit
sich der andere Nutzer anmelden kann.

Damit ein Arbeiten mit Office 365 méglich wird, ist es wichtig, dass sich lhr Kind innerhalb einer Woche bei
Office 365 anmeldet. Bitte unterstiitzen Sie es dabei! Vielen Dank.

Flr Ruckfragen stehe ich lhnen gerne zur Verfligung (pes@realschule-waldkraiburg.de).
Mit freundlichen GriiRen

gez. Tobias Peter, StR(RS)



Einverstidndniserklarung zur Nutzung von Office 365

Die Nutzung der o. g. Software erfordert die Weitergabe von Daten an das Unternehmen Microsoft. Daher
bendtigen wir aus datenschutzrechtlichen Griinden lhre schriftliche Zustimmung. Die erforderlichen Daten, die
zur Registrierung benotigt werden, sind Name, Vorname, Klasse und Schulzugehdrigkeit lhres Kindes.

Diese Daten werden auf schulfremden Servern —vornehmlich in Europa — gespeichert. Zudem erhalten Schiiler
keine Werbung.

Weitere und ndhere Informationen erhalten Sie unter:

https://privacy.microsoft.com/de-de/privacystatement

Einwilligung und Freiwilligkeit

Gemal dem Bayerischen Gesetz lber das Erziehungs- und Unterrichtswesen, den Schulordnungen, dem Baye-
rischen Datenschutzgesetz und der Anlage 10 der Verordnung des Bayerischen Staatsministeriums fiir Unter-
richt und Kultus zur Durchfiihrung des Art. 28 Abs. 2 des Bayerischen Datenschutzgesetzes setzt die Weiterga-
be personenbezogener Daten die schriftliche Einverstindniserklarung durch den Schiiler und/oder dessen
Erziehungsberechtigte(n) voraus.

e  Fiir Schilerinnen und Schiiler von 14 bis einschlieBlich 17 Jahren miissen die Eltern und die Schiiler ihre
Einwilligung erklaren.
e Die Einwilligung ist freiwillig und kann jederzeit widerrufen werden.

Einverstiandniserklarung

Ich habe/wir haben die Datenschutzerklarung zur ,,Nutzung von Office 365 als Lernplattform fiir unsere Schu-
le“ gelesen und erklare mich/erkldren uns mit den darin enthaltenen Teilnahmebedingungen einverstanden.
Die Einwilligung in die Nutzungsordnung gilt fiir die Dauer des Schulbesuches der Staatlichen Real-
schule Waldkraiburg. Mir/uns ist bekannt, dass ich/wir diese Einwilligungserklarung jederzeit ohne nachtei-
lige Folgen widerrufen kann/kénnen. Allerdings ist dann eine weitere Nutzung des von der Schule bereitge-
stellten Office-Pakets nicht mehr moglich.

Die Verwendung von Office 365 unterliegt der ,,Nutzungsordnung der EDV-Einrichtung und des Internets fir
Lernende an der Staatlichen Realschule Waldkraiburg”.

Name und Klasse der Schilerin/des Schulers Ort, Datum

Unterschrift des Schilers/der Schiilerin Unterschrift eines Erziehungsberechtigten



